UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THUY THANH Pjc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 11/QD-UBND Thuy Thanh, ngay 12 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b va quin ly,
str dung tai san cong cua Uy ban nhin din xa Thuy Thanh

UY BAN NHAN DAN XA

Can cur Luat to chure chinh quyen dia phirong ngay 19 thang 06 nam 2015; Ludt sita
d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can ctr Ludt Ngan sach nha nuée sé 83/2015/0H13 ngay 25 thang 6 nam 2015
co hiéu lyc thi hanh nam 2017,

Can cir Nghi dinh 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua B Tai chinh Quy dinh vé
ché dg tir chui, tw chju trach nhiém vé si dung bién ché va kinh phi qudn 1y hanh chinh
don vi cac co quan Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s¢ 117/2013/NP-CP ngay 7/10/2013 siza ddi, bé sung mét sé diéu
cua Ngh;i dinh 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phi quy dinh ché dé ti
cha, tw chju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn Iy hanh chinh doi Véi
cdc co quan nha Nuoc;

Can cit Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii vé huéng
dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Ngdn sach;

Théng tw s6 244/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bé Tai chinh vé qudn Iy
NQaN sdch xd va cdc hoat dong tai chinh khéc ciia xa, phwong, thi tran;

Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B Tai chinh quy dinh ché dé
cong tdc phi, ché dj chi t6 chire Hoi nghi doi véi co quan Nha nude va don vi sw nghiép
cong lap;

Can cir Nghi quyet s6 06/2020/0P- UBND ngay 14/07/2020 ngay ciia UBND
tinh Thira Thién Hué Quy dinh chirc danh, sé lirong, , mikc phu cdp, phu cdp kiém nhiém
doi voi nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach, mirc khodan kinh phi hoat dong cua
cac 16 chitc chinh tri - xd héi ¢ cap xd va o thon, 16 dén pho; mikc boi duong nguot truc
tiép tham gia céng viéc ¢ thon, t6 ddn phé trén dia ban Tinh Thira Thién Hué,

Can cir nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/10/2017 quy dinh chi tiét mét sé
diéu cia ludt qudn Iy, sir dung tdi san cong;

Can cit Thong tw sé 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bé Tai chinh quy
dinh vé qudn 1y ngan sach x& va cac hoar déng tai chinh khac cia xd, phwrong, th tran;

Can cit Quyét dinh s6 28/2018/0B-UBND ngay 08 thang 5 nam 2018 ciia UBND
tinh Thera Thién Hué vé viéc Quy dinh ché dé cong tac phi, ché dé chi héi nghi déi véi
co quan don vi thugc pham vi qudn Iy trén dia ban tinh Thira Thién Hué;



Can cir Quyét dinh 86 46/2019/0D-UBND ngay 23 thang 8 nam 2019 ciia UBND
tinh Thera Thién Hue ban hanh quy dinh mic chi dao tao, boi duong va chinh sach ho
tro dao tao boi duwong can bg, cong churc, vién chiic thuge tinh Thera Thién Hue;

Can cir tinh hinh thuc té va hoat dong tai chinh ngdn sach cua xa hién nay;

Xét dé nghi ciia cong chirc tdi chinh - ké todn xd,
QUYET PINH:
7 Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2024 cia
Uy ban nhan dan xa Thay Thanh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiu luc ké tu ngay ky. Giao Cong chuc Tai chinh - Ké
todn c6 trach nhi€ém hudng dan thuc hién Quyét dinh nay.
Piéu 3. Cong chirc Van phong - Théng ké x4, cong chire Tai chinh - Ké toan x4, cac
nganh, doan thé c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3;

- Kho bac Nha nudc thi xa;
- Phong TC-KH thi xa;

- TV DU, TTr HDND x4;
- CT, PCT UBND Xég
- Cac nganh, doan the;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THUY THANH Doc lap -Tu do - Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so  OD-UBND, ngay ~ thdng nam 2024
cua Uy ban nhdan ddn xa)

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi t1r0’ng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu noi bd, quan ly va sir dung tai san cong duoc
ap dung d6i voi cac can bo cong chic, Ban chuyén trach thuoc UBND xa.

2. Quy ché chi tiéu noi bo, quan ly va str dung tai san cong bao gom:

- Chi thanh toan cho ca nhan;

- Chi hoi nghi, tiép khach, cong tac ph;

- Chi céc ché @6 cho can bd cong chirc: Chi khen thudéng; ché do hd trg hoc tap,
nang cao trinh do chuy&n mon.

- Quan ly, st dung van phong pham;

- Quan ly, str dung phuong ti¢n thong tin, lién lac;

- Quan ly, str dung dién, nudce sinh hoat trong co quan;

- Mua sam, quan ly, sira chita tai san;

- Chi nghiép vu chuyén mén d6i véi cong tac to chuc thu phi, 18 phi;

- Céc khoan chi tir ngudn thu su nghiép cua ay ban;

- Mot s0 cac khoan chi khéac: Chi ngay 18 tét, chi viéc hiéu, chi ky niém chic
mung, chi ho tro....

2. Doi tuwgng dp dung: Céc t6 chirc chinh trj, t0 chic chinh trj - x& hdi, t chiic xa
hoi nghé nghiép dugc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x4 giao dy toan chi hoat
dong tur ngan sach nha nudc va hoat dong tai chinh khac bao gom Vin phong Dang uy,
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, Mat tran T6 qudc, Hoi nong dan,
Hoi phu nir, Hoi Cyu chién binh, Poan Thanh nién, Hoi chir thap dé, Hoi ngudi cao
tudi, Tram y t€, ban Cong an xa, ban Chi huy quénqsu xa; Can b9, cong churc, vién chure,
nguoi hoat dong khong chuyén trach trong cac td6 chuc duoc néu trén, Bi thu chi bg,
Trudng thon, Truong Ban cong tac mat tran thon.

Piéu 2.Muc dich, yéu ciu xay dung quy ché

1. Tao quyén chi dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truéng co quan,
chu dong st dung kinh phi duge giao diing muc dich, tiet kiém va hi¢u qua, 1a can cur
dé quan ly va thanh toan cac khoan chi tiéu trong co quan, thuc hién kiém soét cia co
quan tai chinh va cac co quan chirc nang theo quy dinh.

2. Nang cao y thuc, trach nhiém cua ting bo phan, ca nhan tai co quan bao dam
hoan thanh tot chirc nang va nhiém vu duoc giao.



3. Chi tiéu, mua sam, quan ly tai san cong, ngan sach ciia co quan hop 1y.

4. St dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua.

5. Thuc hiéﬂ cong bﬁng vé thu nhap tang thém, khuyén khich ting thu, tiét kiem
chi, thuc hanh tict kiém, chong lang phi trong chi tiéu va st dung kinh phi tiet kiém co
hiéu qua dam bao céng khai dan chu va quyén lgi cho can b, cong chic.

Chwong I1
NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

Piéu 3. Nguyén tic va pham vi xay dwng quy ché

1. Viéc xay dung Quy ché chi tiéu ndi bg, quan ly va st dung tai san cong phai
dam bao tinh dan chu, cong khai va ding ché d6 chinh sach cia nha nudc hién hanh.

2. Quy ché chi tiéu noi cia UBND x&: Theo ché dd tiéu chuan, dinh mic chi
tiéu ap dung thong nhat trén toan don vi nham:

- bam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao va thuc hién hoat dong
thuong xuyén phu hgp véi chic nang, nhiém vu cia don vi.

- St dung kinh phi mét cach c6 hiéu qua va tang cuong cong tac quan ly.

- Khuyén khich don vi tang thu, tiét kiém chi nham tao diéu kién ting thu nhap
cho nguoi lao dong trén co so hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sam phai c6 hoa don, chting tir day du, hop phép.

4. Noi dung quy ché bao gom cac quy dinh vé dbi tuong, ché d9, tiéu chuan,
dinh mac, muc chi thong nhat trong co quan.

5 Quyvché dugc xem xét fﬁéu chinh cho phtl hop khi co quan nha nudc ¢ tham
quyeén thay doi ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi ngan sach nha nudc.

Picu 4.Cin cir xay dwng Quy ché

1. Hé théng tiéu chuan dinh muc chi va ché do quan ly, st dung kinh phi quan ly
hanh chinh hién hanh cta Nha nuwdc va caa Bo Tai chinh,

2. Chuc niang, nhiém vy, té chirc bo may va dic diém tinh hinh thyc hién nhiém
vu chuyén mon dugc giao cia don vi.

3. Dy toan chi ngéan sdch Nha nudc giao hang nam.

CHUONG III
QUY PINH CHUNG VE CHUNG TU KE TOAN VA CHE PO,
PINH MUC
Piéu 5. Chirng tir ké toan
Moi nghiép vu Kinh té, Tai chinh phat sinh ¢6 lién quan dén ngan sach va hoat
dong Tai chinh cua xa déu phai l1ap chimg tir ké toan. Moi s6 liéu ghi trén s6 sach ke
todn déu phai c6 ching tir ké toadn hop phap, hop 1¢ ching minh theo quy dinh cua tai
chinh.
Tat ca cac ndi dung chi phai c6 ké hoach sir dung ngan sach ngay tir dau nam, duoc
chu tai khoan phé duyét noi1 dung chi trude khi thuc hién cong viée .



Diéu 6. Quy dinh vé ché d§, dinh mirc

Chi thanh toan ca nhan:

1. Tién luong.

a. Tién luong va phu cap va cac khoan déng gop hang thang:

Tién luvong, phu cip va cac khoan dong gop cua cong chuc, vién chirc va nhan
vién hop ddng trong chi tiéu bién ché thyc hién theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc;

b. Tién luong, tién céng cho can bo, hop dong ngan han, dai han ngoai chi tiéu
bién ché: Hop dong theo lao dong (Pon vi thuc hién hop dong ky két mic luong, tién
codng thoa thuan gitra don vi va ngudi lao dong); - Hop dong ddi véi nhan vién tap vu,
can bd dua cong van, bao quan vé sinh moi truong va cham séc cay hoa, cay xanh tai
dén tho liét s§, can bd Gy nhiém thu, tir 1.500.000-2.600.000d/thang/ngudi. Thoi gian
ky hop dong 1a timg thang, loai hinh hop dong 1a hop dong theo vu viéc.

c. Lam thém ngoai gid: do tinh chat cong viéc 1anh dao co quan c6 thé phan cong
can bg, cong chirc lam thém gio, dinh mc chi ché d6 va chirng tir lam vi¢c ngoai gio
thuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

- B6i v6i truc 18, tét, truc dai hoi, truc bao vé bau cir Dai biéu Québc hoi va dai
biéu HPND cac cép, truc phong chéng bao lut, tryc bao v¢ cac hoi nghi quéc té can cr
vao chi Iénh, cong dién cua cép trén dé xay dung ké hoach va lich truc cu thé theo cong
dién, chi 1énh cua cép trén.

- Ché d9, dinh mirc cho céan bd, cong chuc, luc lugng cong an xa, ban chi huy
quan su, luc luong dan quan lam nhi€ém vu va truc:

+ Ché d, dinh murc truc can bod cong chuc: DPdi v6i can bd cong chuec truc theo
ké hoach, lich truc da dugc phé duyét dugc thanh toan ché do: ngay chu nhat va ngay
1€, tét khdng qua 75.000d/ngay/dém. Néu lich truc tring voi ngay di lam thi khong duoc
thanh toan ché do truc.

- Ché d6, dinh muc duge diéu dong lam nhiém vy, truc BCHQS va LLDQ: Luc
luong dan quan tham gia lam nhiém vy, truc phai c6 quyét dinh diéu dong 1am nhiém
vu, tryc cta chi huy truong ban chi huy quan sy xi theo ké hoach phé duyét cta chu
tich UBND x4, ché d lam nhiém vu, truc ctia LLDQ 01 c¢ong (1 ngay dén 22 gio dém)
theo quyét dinh diéu dong dugc chi:120.000d theo NQ 12 ctia HDND tinh ngay
16/07/2021.

- Truc thuong xuyén: dinh murc, ché d chi tryc 1anh dao, can bo, cong chuec, chi
huy trudng, pho chi huy truéng BCHQS x4, trung ddi trudng, thon doi trudng, cong an
vién tham gia 1am nhiém vy, tryc theo chi I¢nh, ké hoach duoc thanh toan ché do: vao
ban dém khong qua 45.000d/nguoi, lyc luong dan quan khong qua 30.000d/nguoi.

Piéu 7. Chi hdi nghi, hop, I1& ky niém thanh lap nganh, tiép khach va cong
tac phi.

1. Chi hdi nghi, tap huan

Can cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi, Quyét dinh s6 28/2018/QB-UBND ngay 08 théng
5 nam 2018 ctia UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc Quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi hoi nghi dé thyuc hién cu thé nhu sau:



- Tong két khdng qua 01 ngay:

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tly theo tinh chat va noi dung
chuyén d¢;

- Tap huin khdng qué 03 ngay;

- Céc I16p tap huan tir nguon dao dao, boi dudng can bo cong chuc, vién chic Nha
nudc tir nguon Kinh phi thuge cac chuong trinh, du an, thi thoi gian mo 16p thuc hién
theo chuong trinh dugc cap co tham quyéen phé duyét;

- Pbi véi cac cudc hop khac, tly theo tinh chat va noi dung ma bé tri thoi gian
hop Iy nhung khong qua 2 ngay.

* Cac khoan dugc thanh toan:

- Tién thué hoi truong (néu co);

- Tién in, mua tai liéu va giay, but;

- Chi hd trg tién 4n, thué phong ngu, phuong tién di lai (khach moi khong husng
lrong tr ngan sach nha nudc);

- Tién thu lao cho giang vién, béo céo vién;

- Tién nudc udng, trang tri hoi truong va cac khoan chi khéac theo thuc chi va thuc
duyét chi;

2. Binh muec chi :

B,inﬁ mitc chi. Déivvéri Héi nghi tér}g lgét nam cua Bang bo, UBND, cac nganh,
doan thé, mat tran; so, tong két chuyén dé; I¢ ky niém thanh 13p nganh nhu sau:

- Tién an dai biéu khong huong luong: khong qua 100.000d/ Ingay/1 ngudi;

- Tien giai khat gitra gio: 20.000 dong/01 budi/01dai bieu va 40.000 dong/01

ngay/01 dai biéu.

- D,éi v0i cac cuge hoc nghi quyét do Pang uy to chiic: Pang vién du hoc nghi
quyét néu hoc 01 budi chi tién nudc uong tir 15.000d-20.000d/ngud1 budi, hoc 01 ngay
chi 40.000d/nguoi.

- Binh mtc chi phuc vu cho hoat dong cua Hoi dong nhan dan xa dugc thuc hién
theo quy dinh tai Quy¢t dinh s6 28/2017/QD - UBND ngay 25 thang 5 nam 2017 cua
UBND Tinh TT Hué.

- Khéng chi tién dn cac hoi nghi nhu: trién khai cong tac, thang , quy , so két khac.

- Tién giang vién

+ Giang vién, bao cao vién con lai la can b, cong chic, vién chuc cong tac tai
cac co quan, don vi ¢ trung uong va cap tinh (ngoai 3 doi twong néu trén): Muc t6i da
khéng qua 500.000 dong/ngay;

+ Giang vién, bao cao vién la can bg, cong chuc, vién chuc cong tac tai cac don
vi tir cap huyén va tuong duong tré xuong: Muc toi da khong qua: 300.000 dong/ngay;

+ Cac khoan chi phi thué mudn khac phuc vy hoi nghi nhu: Thué hoi truong, in
sach béo tai liéu, thué xe, thué giang vién ... phai c6 hgp dong, giay bién nhan hoac
hoéa don (trong truong hop thué dich vu).



2. Chi cong tac phi

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh va Quyét
dinh s6 28/2018/QP-UBND ngéy 08 thang 5 nam 2018 cia UBND tinh Thura Thién Hué vé
viéc Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

- Khoan cong tac phi can bo, cong chirc cip xa: tir 200.000d-400.000d/ngudi/thang

- C4n bo khong chuyén trach cip xa can ddi trong ngudn thu thuong xuyén va tinh
hinh thuc té tai dia phuwong mirc chi cho can bo khéng chuyén trach cp x4 tir 150.000d-
200.000d/nguoi/thang.

3. Quy dinh ché dé tiép khdch

a) Ché do tiép khach: Ché do tiép khach: Str dung ngin sach nha nuéc dé tiép
khach khong vuot qua 5% kinh phi chi thuong xuyén cua timg nganh dugc phan bo.
Céc nganh sur dung kinh phi tlep khach trén tinh than tiét kiém, chong lang phi. Khong
st dung ngan sach nha nude dé mua qua tang doi véi cac doan khach dén lam viéc, moi
khoan tiép khach phai dung ché d¢, dinh murc, d6i twong quy dinh, ché d6 tiép khach
phai c6 thong bao, ké hoach cac doan dén 1am viéc méi duge thanh toan.

- Mitic chi tién nudc, banh, hoa qua tiép khach dén 1am viéc tai co quan dugc chi
khong qué 40.000d/nguoi/ngay.

- Mirc chi moi com tiép khach : Ngoai ché d6 tién nudc mirc chi moi com tiép
khach khong qua 250.000 ddng/ngudi. Néu thoi gian lam viée lién tuc nhiéu ngay thi
chi duoc chi ché d6 moi com11an.Thanh toan bang hinh thitrc chuyén khoan/ tién mat,
c¢6 hoa don hop 1é va danh sach tiép khach kém theo.

Piéu 8.Veé cac ché dd khac

1. Chi khen thuong:

- Uy ban nhan dan xa chi kinh phi khen thudng tir nguén quy thi dua khen thuéng
g6m nhimng ndi dung sau: Khen thuong tong két nim; Khen thudng tong két nhiém ky
cua cac doan thé; Khen thudng so, téng két chuyén dé tir 02 nam tré 1én theo sy chi dao
ctia cap trén; Khen thudng d6t xuat do Uy ban nhan dan x4 phat dong theo timg dot thi
dua.

+ Dinh murc chi khen thuong (tuy theo ngan sdach cua xa):

Tap thé: 200.000d dén muc t6i da theo quy dinh cia nha nudc kém theo khung,
gidy khen; Ca nhén: tir 100.000d dén 250.000d kém theo khung, gidy khen.

- Ddi v6i khen thudng hang nam, hodc mang tinh dong vién phat dong phong trao
thi duoc chi trong kinh phi du toan cua nganh, hodc tur kinh phi sy nghiép, kinh phi hoat
dong cua cac ban nhu: chi khen thudng tong két cong tac dam bao trat ty an toan giao
thong, phong trao Phong, chong t6i pham, cong tac Qudc phong - An ninh, phong trao
toan dan bao vé an ninh t6 qubc thi kinh phi chi khen thudng tir ngudn xir phat vi pham
hanh chinh trén linh vyc an toan giao thong, trat tu an toan xa hai.

2. V& ché d6 hd tro hoc tap, nang cao trinh d6 chuy@n mén, nghiép vu:
- Ché d6 chi cén,b(f), cong chtrc tham gia dao tao, tap huén, l}@)i dudng chuyén mon
nghiép vu, theo quyét dinh 46 cia UBND tinh Thtra Thién Hué ngay 23 thang 8 nam



2019. Tuy nhién cac 16p tap huén, bdi dudng, dao tao ma & noi truong hodc co quan
t6 chtrc da chi ché do thi can bo, cong chire tham gia 16p tap huén, bdi dudng, dao tao
khong duoc thanh toan thém mot lan nira tai co quan noi coéng tac va dugc chuyén
khoan tryc tiép vao tai khoan c4 nhan, trudng hop c& nhan tu xin di dé nang cao trinh
d6 chuyén mén nghiép vu khong duoc thanh toan.

3. Céc ché do khac:

Nudc udng hoi hop thanh toan theo thuc té.

- Chi hd tro tién nude uéng cac t chirc, don vi, ban, nganh lam nhiém vy muc chi:
tir 50.000d-100.000d/ngudi c6 quyét dinh hd tro cia UBND xa.

Piéu 9.Veé sir dung VAt tw, vin phong pham, cong cu, dung cu, sira chira may
moc phuc vu cong tac chuyén mon.

Chi phi van phong phém cac nganh: cong an, xa doi, dia chinh, tu phap, tai chinh
- ké toan, vin hoa - xa hoi, cac doan thé, mat tran, van phong Pang ty, van phong
HDND, UBND, hdi chit thap do; cac don vi 1ap du toan st dung van phong pham. La
cac khoan chi mua tap, gidy viét, photo tai liéu va vat tu vin phong khac nham phuc
vu cho hoi nghi, so téng két, tap huin va sir dung cong viéc quan ly hanh chinh ¢ co
quan, cac van ban, tai li¢u pho to phai ghi ro noi dung, s6 luong. Ban tai chinh xa
khong thanh todn nhimg khoan chi phi pho t6 néu khéng r6 ndi dung, sb lugng, hodc
van ban, tai liéu pho to dé phuc vu cong viéc ca nhan khong lién quan dén cong tac
chuyén mon cta nganh, linh virc, thanh toan kinh phi van phong pham dugc thanh
toan trong ngan sach da duoc phan bo ngan sach trong tirg bo phén, timg ban nganh.
Ngoai ra khi nhu cau khac phat sinh mua sam, thay thé, sita chira nho nhu may tinh
hay thay muc may in, cac phong ban lam to trinh gui phu trach van phong UBND xa
tong hop trinh 1anh dao.

Tat ca cac khoan mua ban vian phong pham duoc ké toan kiém tra sb luong, chat
lwong, gia ca, duoc thu truong don vi duyét chi va hd so thanh toan phai c6 hoa don
va bang k& chi tiét cac danh mucc kém theo.

biéu 10. Quan ly, sir dung phwong tién thong tin, lién lac.

+ V& sir dung dién thoai tai co quan: Theo héa don thuc té.

+ Cudc phi internet: Theo thuc té sir dung.

+ B4o, tap chi: Thanh toan theo thuc té.

+ V& sir dung dién, nudc trong co quan: Chi theo thuc té nhung khong duoc st
dung cho nhu cau ca nhan.

+ Cudc phi buu chinh thanh toén theo thuc té.

- TUy theo sb lugng gui cong van, cudc chuyén phét nhanh, phai ghi ré noi
dung, sb lwong vin ban gui, ngudi giri va noi nhan, mdi quy hay 6 thang thanh toan
mot lan.

- Thué bao dich vu internet tra theo hop dong da ky vai Trung tdm kinh doanh
VNPT Thira Thién Hué va thanh toan hang thang.



- Céc tai liéu nhu sach tham khao, tap chi, nghiép vu chi dugc xem xét dat mua
khi that sy can thiét, khuyén khich viéc st dung mang internet dé khai thac tai liéu
phuc vu quan ly.

Piéu 11.Veé sir dung dién, nwéc sinh hoat, dich vu cong cong.

* Tién dién va tién nudc: Thanh toan theo thuc té sir dung: Khéi lwong theo thuc
té sir dung, don gia theo quy dinh ciia Nha nuéc.

Péi véi viéc st dung dién: Chap hanh nghiém chinh quy ché st dung dién nham
tiét kiém tdi da viéc sir dung dién.

* Tién vé sinh moi trudng:

Vé sinh thu gom rac thai: Hop dong véi Hop tac xa Thay Thanh thu gom réc thai,
thanh toan theo hop ddng. Ngoai ra dung cu don vé sinh, gidy vé sinh, tay rira bdn cau
giao Vin phong UBND x3 tong hop mua va thanh toan theo thuc té nhung khong vuot
qua 100.000dong/thang.

Piéu 12. Quan ly, sir dung phwong tién di lai

Trong trudng hop can thiét, ¢é phuc vu cong tac chuy@n mon kip thoi, thi duoc
thué xe ngoai. Thong nhat gia ca gitta UBND xa va bén cho thué xe, nhung gia thué
xe khong vuot qué gié thué xe cua phuong tién van tai cong cong trén dia ban huyén.

Ho so thanh toan: Hop dong thué xe, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong va
hoa don thanh toan kém theo.

Piéu 13. Tiéu chuin, dinh mic trang thiét bi va phwong tién 1am viéc, mua
sam, sira chira, thanh ly va diéu chuyén tai san

Tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién 1am viéc:

Tai san thudc phong nao thi phong d6 phai chiu trach nhiém bao quan, gitr gin,
khi hu hong, mat mat phai lap bién ban va bao céo véi 1anh dao dé co bién phap xu ly.
Riéng tai san hoi trrong giao cho Cong chirc van hoa thong tin X& quan ly.

Trang thiét bi van phong:

- Phong lam viéc 1anh dao va cac phong duoc trang bj trang thiét bi lam viéc dé
phuc vu cdng tac, Can bo cong nhan vién co trach nhiém quan ly, bao quan va st dung
tt cac trang thiét bi dting muc dich. Truong hop mat mat hu hong phai kip thoi béo
c40 Vian phong UBND x4 tong hop dé kiém tra cu thé tim nguyén nhan va giai phap
khac phuc xt Iy.

- May vi tinh, may in duoc trang bi va giao cho ting can bo dé phuc vu nhu cau
in 4n tai liéu cua co quan va nganh minh phu tréach.

- M&i nam co quan tién hanh kiém ké tai san mot lan, ké toAn ma s6 theo ddi tang,
giam so luong va gid tri tai san hang nim cia co quan.

2. Mua sim tai san:

- Mua sam sira chita tai san c6 gia tri dugi 20 triéu dong Chu tich UBND x4 quyét
dinh, néu thay can thiét thi tham dinh gia cua S¢ Tai chinh.

- Tir 20 triéu dong dén duéi 100 tridu dong phai lay béo gia it nhat 3 nha thau
khac nhau, cin ctr vao bao gia cua cac nha cung cap, co quan 1ap bién ban lya chon



nha thau tét nhat ¢am bao yéu cau vé gia ca, chat lugng ...sau d6 lam quyét dinh chi
dinh thau.

- Tt 100 triéu dong tro 1&n phai toé chire dau thau. (Thuc hién theo Nghi dinh s6
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cua Luat Pau thau vé lya chon nha thau; Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016
ctia Bo Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nude dé mua sam nham duy
tri hoat dong thuong xuyén cia co quan nha nudc, don vi thuoc luc lugng vii trang
nhan dan, don vi su nghiép céng 1ap, t6 chizc chinh tri, té chic chinh tri - xa hdi, to
chue chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chuc xa hoi, t6 chic xa hoi - nghé nghiép).

Truong hop stra chira 16n thudc linh vuc xay dung co ban thi lam theo quy trinh
xay dung co ban.

+ Cac chi phi khac theo quy dinh cua Nha nudc.

3. Sua chira tai san:

Khi c6 nhu cau sita chita trang thiét bi 1am viéc, cac bo phan 1ap ké hoach dé xuat
bdo v4i van phong UBND x3 tong hop, Van phong UBND x4 phéi hop véi bo phan
tai chinh kiém tra va bao co véi dao lanh dao duyét sau d6 cho tién hanh sita chira.

Céc tha tuc thanh toan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

4. biéu chuyén, thanh ly tai san: Khi tai san hét qué trinh sir dung thi 1ap hoi dong
thanh ly theo quy dinh cua nha nuéc.

Piéu 15. Chi cac khoan khac

1. Chi thim héi 6m dau nam vién, chi phiing diéu:

- Chi d¢am tang d6i tuong chinh sach, than nhan gia liét st 205.000d/dam; chi dam
tang cac ddi twong c6 nhan khau thudng tra tai dia phuwong 105.000d/d4m; chi 18 tang
cho Me¢ Viét Nam Anh hung 1.000.000d/nguot;

- Chi 18 tang cho cac dbi tugng con lai nam trong tiéu chuan phai to chirc 18 tang
thi mc chi nhu dbi tegng chinh sach (500.000d/dam).

- Chi h trg dot xuat cho can bd, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach
gap tai nan, thién tai, bénh nan y va cé hoan canh khé khan vé kinh té thi dugc hd tro
500.000d/nguoi, mot nam khong qua 02 lan.

- Chi thaim 6m nim vién diéu tri gdm: can b, cong chirc chuyén trach va khong
chuyén trach x4, hi¢u truong, truong tram y té, giam ddc, phé giam déc HTX, bi thu
thu chi bo, thon truong: 200.000 dong. Truong phd cac phong, ban, nganh thi xa:
200.000 ddng, ty vién thuong vu Thi ay: 300.000 dong, than nhan can bd, cong chirc
va can bo khong chuyén trach xa (t&r thin phu mau, vo, chong, con): 200.000 dong va
mot nam khong qua 2 1an.

- Than nhén (t than phu mau, vo chdng, con) cia can bo, cong chire xd, can bo
khéng chuyén trach cap x4, hiéu trudng cac truong, truong tram y té, giam doc HTX,
bi thu thu chi bg, thon trudng, than nhan lanh dao cap trén dang duong chirc qua doi
phung diéu: 500.000 dong.

2. Mua hoa tang: Cac t6 chire moi du cac hoi nghi, dai hoi, 1€ ky niém ngay thanh
1ap nganh, cac hoat dong ton gido, tin ngudng... dinh mirc chi tir 400.000d — 600.000



d6ng/lang hoa. Chimg tir quyet toan chi phi mua hoa gom gidy moi caa don vi moi du,
hoa don d6 mua hoa va gidy dé nghi quyet toan.

- Chi cung 1€ ky hang nam hoac to chure 1€ ctia cac ‘56 chuce ton giao, tin ngudng,
cac lang khong qua 300.000d/1an. Ri€ng doi voi cac budi 1€ 16n mang tinh chat long
trong thi chi mua lang hoa vé1 s tién khong qua 700.000d.

- Chi cac bubi 18 ky niém, khai giang ndm hoc méi thi chi mua ldng hoa véi sé tién
khong qué 700.000d.

3. Chi hd trg cho hoat dong gido duc, y té va thu thué

a. Chi hé tro giao duc

La cac khoan chi hd trg so, tong két ciia cac trudng; t6 chire ky niém ngay nha gido
Viét Nam va cac khoan chi khac.

b. Chi hé tro'y té

La cac khoan chi hd tro cho hoat dong trong linh vuc dan sO - ké hoach hoa gia
dinh, ho tr¢ cho hoat dong phong chong dich bénh, ky niém ngay thay thuéc Viét Nam.

¢) Chi hé tro thu thué

La céac khoan chi phuc vu cho cong tac khai thac ngudn thu, chdng that thu thué.

Picu 16. Quy dinh vé tam \ng, thanh toan tam \ng:

1. Quy dinh tam ung :

Hién nay thyc hién giao dich han ché chi béng mat nén cong tac tam ing ngan sach
ngay cang kho khan .Vi vay cac ban nganh can c6 k& hoach chi tiéu mot cach hop 1y
nhat.

- Quy dinh tam tng: Viéc tam tmg ngéan sach cta cic nganh dé chi hoat dong, mua
sam phai thuc hién dung quy trinh: Phai 1ap bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam tng

gli qua bd phan tai chinh - ké toan xa tham tra ndi dung tam tng, sau do trinh chu tai
khoan phé duyét.

- Péi voi nhimg khoan tam tng voi so tién tir 5 triéu dong tro Xuong phai gui bo
phan tai chinh trude 05 ngdy, tam tng sd tién tir trén 5 triéu dén 10 triéu ddng phai giri
bd phén tai chinh truéc 05-07 ngay, tam tng tir 10 triéu dong tré 1én phai giri Ban tai
chinh truée 10 ngay, dé Ban tai chinh c6 ké hoach tam ung tir Kho bac.

- S6 tién tam ung va thoi gian nhan tién tam ung: S6 tién tam ung: don vi tam Uing
duoc nhan sd tién 50% tong s tién theo du tru kinh phi duoc phé duyét. Tuy nhién tuy
vao noi dung coéng viéc bo phan tai chinh xa s& chi tam ung 100% theo ké hoach tam
ung. Ngoai ra bo phan tai chinh xa s&€ chi tam ng dot xuét néu xét thiy cong viéc cp
bach can giai quyét, giai quyét xong cong viéc don vi tam ung lap cac thi tuc thanh
quyét toan theo quy dinh cua tai chinh.

+ Thoi gian nhn tién tam Gng: Pon vi tam Gng s& nhan da tién trong thoi gian 03
ngay, 07 ngay, 10 ngay twong tmg voi thoi gian gui du tru kinh phi néu trén, dong thoi
c6 gidy cam két thanh toan hoan thanh chimg tir trong vong 07 ngay dé dam bao cho
viéc hoan tng.

+ Cac khoan tam tng kinh phi dé chi thyuc hién nhiém vu phai 1ap gidy dé nghi tam
mg glri b phén tai chinh tham tra trinh chu tai khoan ky duyét



b) Thanh toan tam vung

- Thanh toan tam tGng: Tam tng chi thuong xuyén: Trong thdi han 10 ngay ké tir
ngay tam tng hodc ké tir ngay két thiic ndi dung cong viéc cac nganh phai 1ap chung tir
quyét toan véi bd phan tai chinh.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam tng phai kém theo bang dy tru kinh phi da
dugc chu tai khoan phé duyét. Néu s tién thanh quyét toan chung tir ma thap hon sb
tién don vi da tam ung thi bo phan tai chinh xa s€ thu hoi va tré lai ngan sach. Néu s6
tién thanh quyét toan chimg tir cao hon s tién di tam thi bd phén tai chinh x4 chi tra
du s6 tién con lai trong thoi gian 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan chtng tir.

- B phan Tai chinh - ké toan x4 c6 trach nhi¢m kiém tra, kiém soat don déc, hudng
dan chtng tir thanh toan kip thoi trong ngay, néu ndi dung can nghién curu, tham tra thi
khéng quéa 2 ngdy va chidm nhét 5 ngay 1am viéc phai chuyén tién quyét toan.

Kiém tra cac don vi thanh quyét toan cac khoan chi tiéu theo dung Quy ché. Nhiing
truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam (mg néu khong c6 1y do chinh déng thi
bd phan tai chinh - ké toan s& tam trir vao luong va phu cap ctia nguoi ding ra tam tng.

Chuong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 5. Quy ché chi tiéu ndi bdo UBND x4 1a co s& phap 1y dé thuc hién viée
thanh quyét toan cac khoan chi tiéu tir ngan sach xi gitra b phan thanh toan v4i Ban
tai chinh xa va gitra Ban tai chinh xa giao dich thanh toan véi kho bac. Cong chure Tai
chinh - ké toan can cr vao quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc
thanh quyét toan d6i véi cac to chirc, ca nhan c6 sir dung tir ngan sach nha nude. Trudng
hop quyét toan sai voi ndi dung quy ché nay phai tir chdi thanh toan, dam bao cho viée
thuc hién quy ché mot cach nghiém tuc, chat chg, tiét kieém ngan sach nha nudc va dung
quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc, Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va
cac vin ban huéng dan, chi dao c6 lién quan.

Piéu 6. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mic do ma
bi nhic nho, phé binh, klem diém, ky luat theo quy dinh phap luat hién hanh. Trong qua
trinh thuc hién quy ché néu c6 vin ban thay do6i vé ché do, dinh mirc clia cac co quan

nha nudc thi quy ché s& duoc bo sung, stra d6i cho phit hop véi cac quy dinh hién hanh
1.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Duy Viét
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