UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 2804 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 28 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh m0’1 ban hanh, sira doi, bo sung trong linh vue cong chirng thugc
tham quyen glal quyet cua So Tw phap va trong llnh vwe Nudi con nudi
thugc thim quyén giai quyet cua Uy ban nhin dan cap tlnh/Uy ban nhan
dan cap huyén/Uy ban nhén dén cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt To chire Chinh phu va
Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii
Vé thure hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh phii sira déi Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 cia Vin
phong Chinh phi vé hwong dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh sé
61/2018/NB-CP ngay 23 thiang 4 nam 2018 cua Chinh phui vé thuc hién co ché mét
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2698/0P-UBND ngay 14 thang 11 ndm 2023 cuia Chui
tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thi tuc hanh chinh dwoc Sita doi, bé sung trong linh vic cong chizng thuge
tham quyeén gidi quyét cia So Tu phdp tinh Thara Thién Hué;

Can cir Quyét dinh 2734/QB-UBND ngay 21 thdng 11 ndm 2023 cua Uy ban
nhan dan tinh vé Cong bo danh muc thai tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong
linh viec Nubi con nudi thugc tham quyén gidi quyét ciia UBND cdp tinh/UBND cdp
huyén/UBND cdp x&;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So T phdp tai Céng vin sé6 2812/STP-VP ngay
24 thang 11 nam 2023 va Céng vin sé 2797/STP-VP ngay 23 thdng 11 ndm 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 01 quy trinh nodi bo giai quyét
thu tyc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh, 06 quy trinh ndi bo giai quyét TTHC
duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc cong ching thudc tham quyén giai quyét cia
S¢ Tu phap va 09 quy trinh ndi bd giai quyét TTHC theo co ché mdt cira trong linh
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vue Nudi con nudi thudc thim quyén giai quyét caa Uy ban nhan déan cép tinh/Uy
ban nhan dan cap huyén/Uy ban nhan dan cép xa. Cu thé:

- Phu lyc I: 05 Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC duoc sira ddi, bo sung trong
linh vue Nudi con nudi thudc thadm quyén giai quyét cua cap tinh;

- Phu lyc II: 01 Quy trinh noi bd giai quyét TTHC duoc stra d6i, bd sung
trong linh vuc Nudi con nudi thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Phu lyc III: 03 Quy trinh nodi bd giai quyét TTHC duogc stra d6i, bd sung
trong linh vue Nudi con nudi thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cap
Xa.

- Phu luc I'V: 07 Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC méi ban hanh, stra ddi, bo
sung trong linh vuc cong ching thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Tu phap.

Piéu 2. Cin ctr vao DPiéu 1 cua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac co
quan, don vi thuc hién cdc cong viéc sau:

1. S& Tu phap, UBND cap huyén, UBND cép x4 c6 trach nhiém thiét 1ap quy
trinh dién tr thudc thim quyén giai quyét TTHC phén viéc caa don vi minh trén
phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Thira Thién Hué.

2. UBND cép huyén c6 trach nhiém phd bién va sao giri Quyét dinh nay dén
UBND cép x4 trén dja ban huyén.

Piéu 3. Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S Tu phap; Chu
tich UBND cép huyén; Chu tich UBND cép X& va céc td chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

No;'l nhﬁ(’t:4 KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 4; g ’

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu); ,PHO CHUTICH
- CT, cac PCT UBND tinh; "
- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong TTPT; Trung tam Phyc vu HCC tinh;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



PhulucI )
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE
MOT CUA TRONG LINH VU'C NUOI CON NUOI THUC HIEN TAI SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6 2804 /OP-UBND ngay 28 thang 11 ndam 2023 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh 'IIYEI?I-IS g Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC

Thu tuc Giéi’quyét viéc nudi con nudi co yéu to

1 nudc ngoai doi véi tré em song ¢ co sé nuodi dudng | 1.003976
Thu tuc Giai guyét viéc nudi con nudi co yéu té
nudc ngoai doi véi truong h(yp cha duong, me ké

2 nl}an cE)n rleAng cqa ng hoac choRg; co0, cau, di, chua, | 1.004878 Quyet dinh sé 273 4/QD UBND ngay 21 thang
bac rudt nhan chdu lam con nudi 11 nam 2023 ctia Uy ban nhan dan tinh vé

Cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh dugc

Ping ky lai viéc nudi con nudi co yéu té nudc sira d6i, bo sung trong linh vie Nu6i con nudi

3 | ngoai 1.003179 | thudc tham quyen giai quyét cia UBND cap

tinh/UBND cap huyén/UBND cap xa

4 Giai quyét viéc ngu:c‘.yi nudc ngoai thuong tru 0 Viét| 1003160
Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi1
Thu tyc Cap giay xac nhén cong dan Viét Nam
thuong tra khu vyce bién gidi du diéu kién nhan tre

5 em cua nude lang giéng cu tra & khu vuc bién gioi | 2.002349

lam con nuoi
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Phin II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

1. Giai quyét viéc nudi con nudi cé yéu td nuéc ngoai ddi véi tré em song ¢ co sé nudi dudomng (1.003976)
- Thoi han giai quyét:
+ Tong thoi gian giai quyét ho so thuc té tai cic co quan (khong ké thoi gian chuyén ho so va thoi gian giai quyét tai Bo Tu phap
- Vu Con nudi va cc co quan ¢6 tham quyén cua nudc ngoai):

1.1. Bbi véi truong hop UBND tinh dong ¥ v6i hd so gidi thiéu tré em 1am con nudi: 205 ngay lam viéc ké tir ngay khong c6
ngudi Vigt Nam thuong tra & trong nudc nhan tré em lam con nuoi.

- Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 140 ngay ké tir ngay S& Tu phép nhan da hd so hop 1¢ cia nguoi nhan con nudi tir B6 Tu
phap;

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 25 ngay

- Thoi gian tai cac co quan khac: 40 ngay

1.2. Bbi véi truong hop UBND tinh khong dong ¥ voi hd so gidi thidu tré em 1am con nudi, can phai bo sung hd so khac: 295
ngdy lam viéc ké tir ngay S& Tu phap nhan dit hd so hop 1¢ clia ngudi nhan con nudi tir Bo Tu phap.

- Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 220 ngay ké tir ngay S& Tu phap nhan dit hd so hop 1¢ clia ngudi nhan con nudi tir Bo Tu

phap;

- Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 35 ngay;

- Tai cé&c co quan khac: 40 ngay
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

* Poi v6i trwong hop UBND tinh dong ¥ v6i hd so gioi thiéu tré em 1am con nudi

Thur tu Pon vi/ Ngwdi thue hién Néi dung thue hién Thot gian thye
cong viec hién
. B6 phan tiép nhan va tra két qua tai 4 A 1A .
Budce 1 Trung tim PVHCC tinh Tiép nhéan ho so 4 gi0
Buéc 2 | Chuyén vién Phong HCTP - Xir ly, xac minh, niém y&t ho so; o, 1.100 gi&
- Lay y kién nhiing nguoi lién quan (gom tai cac Co quan
kh&c)




:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thyc hién Thot swan thye
cong viec hién
Bude3 | Lanh dao S qu h(: SO Fflnh Bo Tu p}}ap -Vu CoAn. nuodi (Vb xac nhén tré em 8 gioy
du diéu kién dugc cho lam con nuoi).
120 gio
. Al n a- Vu Con nudi kiém tra, thim dinh hd so cua nguoi nudc ngoai (Kh(‘)'n g.tlnh .V?O
Budc 4 | Chuyén vién Vu Con nudi A < n thoi gian gidi
nhan tré em VN lam con nuoi 2. ..
quyét tai dia
phuong)
Bude5 | Chuyén vién Phong HCTP Q101 th1?g treA em lam con nuoi (ké tr ngay nhan duogc ho so 208 gity
cua nguo1 nhan con nudi)
Budc 6 | Lanh dao So Phé duyét ho so 8 gio
Budc 7 | Chuyén vién Phong HCTP Trinh UBND tinh 4 gio
Bu6c 8 | UBND tinh UBND tinh phé duyét ho so 80 gio
, B6 phan tiép nhan va tra két qua tai | .« A 1A .
Bué6ce 9 Trung tam PVHCC tinh Ti€p nhan lai ho so 4 gio
Buéc 10 | Chuyén vién Phong HCTP Tiép nhan két qua, hoan thién ho so 48 gio
Budce 11 | Lanh dao S¢ Ky ho so trinh Bo Tu phap - Vu Con nudi 8 gio
q , , 360 gio
- Kiém tra két qua giai quyet; (Khdng tinh vao
Budc 12 | Chuyén vién Vu Con nudi - Thong bao két qua thoi gian gidi
quyét tai dia
phuong)
Bude 13 | Chuyén vién Phong HCTP Tiép nhan két qua 40 gio




:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thyc hién Thot swan thye
cong viec hién
Budc 14 | Chuyén vién Phong HCTP Trinh UBND tinh 4 gio
Buée 15 | UBND tinh UBND tinh quyét dinh 120 gio

. B0 phan tiép nhan va tra két qua tai | ...z A 1Ay \
Budce 16 Trung tam PVHCC tinh Tiép nhan két qua 4 gio

. Bo phan tiép nhan va tra két qua tai s A Khong tinh thoi
BuGe 17| 11 ng tam PVHCC tinh Tra két qua gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1.640 gio

* Poi v6i trwong hop UBND tinh khong dong y véi ho so giéi thiéu tré em lam con nudi, cin phai bo sung ho so

Thir tw

Pon vi/ Ngudi thue hién

Noi dung thyc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
, Bo phan tiép nhan va tra két qua tai £ A 1A .\
Budce 1 Trung tam PVHCC tinh Tiép nhéan ho so 4 g10
Budc 2 | Chuyén vién Phong HCTP Xt 1y, xac minh, niém yét ho so; Lay y kién nhitng ngudi lién 1.100 gio
quan (gom tai cac Co quan khac)
Bude3 | Lanh dao S Kvy h(: SO Fflnh Bo Tu pl}ap -Vu COH nudi (Vb xac nhén tré em 8 gioy
du diéu kién dugc cho lam con nudi).
120 gio
Ar1sR IS A , o .. | (Khéng tinh vao
Bude 4 | Chuyén vién Vu Con nuéi Vu Con nu6i kiém tra, tham dinh ho so cia ngudi nudc ngoai théi gian gidi

nhan tré em VN lam con nuoi

quyét tai dia
phuong)




:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thyc hién Thot swan thye
cong viec ) : ) ) hién
Bude 5 | Chuyén vién Phong HCTP Q101 thle::g treA em lam con nudi (ké tir ngay nhan duoc ho so 208 gity
cuia nguo1 nhan con nudi)
Budc 6 | Lanh dao S¢ Phé duyét ho so 8 gio
Budc 7 | Chuyén vién Phong HCTP Trinh UBND tinh 4 gioy
Budc 8 | UBND tinh UBND tinh khong dong ¥ va tra ho so 80 gid
. B6 phan tiép nhan va tra két qua tai | .« A 1A .
Buéc 9 Trung tam PVHCC tinh Ti€p nhan lai ho so 4 gio
Budc 10 | Chuyén vién Phong HCTP Xt 1y, hoan thién lai hd so 620 gio
Bude 11 | Lanh dao S& Phé duyét ho so 8 gid
Budc 12 | Chuyén vién Phong HCTP Trinh UBND tinh 4 gio
Budce 13 | UBND tinh UBND tinh phé duyét 80 gio
. B6 phan tiép nhan va tra két qua tai | .« A1k , .
Budc 14 Trung tam PVHCC tinh Ti€p nhan két qua 4 gio
Budc 15 | Chuyén vién Phong HCTP Tiép nhan, hoan thién ho so 48 gidy
Buéc 16 | Lanh dao S& Ky véan ban trinh Cuc Con nuéi 8 gic
360 gio
ar g e R A’ W g £,. (Khﬁng tinh vao
Budc 17 | Chuyén vién Vu Con nudi Vu Con nudi kiem tra két qua giai quyet; thoi gian gidi

Thong bao két qua

quyét tai dia
phuong)




:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwoi thue hién Noi dung thyc hién Thot swan thye
cong viec hién
Budc 18 | Chuyén vién Phong HCTP Tiép nhan két qua, hoan thién ho so 40 gio
Budc 19 | Lanh dao S¢ Ky van ban trinh UBND tinh 8 10
Budc 20 | UBND tinh UBND tinh quyét dinh 120 gio

, B6 phan tiép nhén va tra két qua tai | .« A1k , .
Budce 21 Trung tam PVHCC tinh Ti€p nhan két qua 4 gio

. Bo phén tiép nhan va tra két qua tai 1 Ae Khéng tinh
Bude 22 Trung tam PVHCC tinh Tra két qua thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 2.360 gio

2. Thi tuc Giai quyét viéc nuéi con nudi cé yéu to nwdc ngoai doi véi trueong hop cha dwong, me ké nhan con riéng cia
v hoic chong; c6, cau, di, chi, bac rugt nhan chau lam con nuéi (1.004878)

- Thoi han giai quyét:

+ Téng thoi gian giai quyét ho so thuc té tai cac co quan (khong ké thoi gian chuyén ho so va thoi gian gidi quyét tai cic co quan
c6 tham quyén cta nudc ngoai): 45 ngay lam viée

+ Thoi gian giai quyét tai S& Tu phap: 50 ngay ké tir ngdy S Tu phap nhan dii ho so hop 1¢ ciia nguoi nhan con nudi tir Bo Tu
phap

+ Thoi gian giai quyét tai UBND tinh: 15 ngay

- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti:

:l’hu’ t.l'f Pon vi/ Nguoi thuc hién Noi dung thyc hién Thot ghan thye
cong viec hién
. B0 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung £ A 1A "
Budce 1 Am PVHCC tinh Tiép nhéan ho so 4 gio
Buéc 2 | Chuyén vién Phong HCTP - Xuly, tham dinh hé so; 328 gio
- Lam viéc véi nhitng nguoi co li€n quan




:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwdi thue hién Noi dung thuc hién Thot swan thye
cong viec ) : ) ) hién
Buéc3 | Linh dao So ni’gie duyét ho so, ky van ban trinh B Tu phap -Vu Con $ giir
7 q 360 gio
Budc 4 | Chuyén vién Vu Con nudi ) VUACOH r’1u01Aklen} tra, tham dinh; (K}.long t znh vao thqz
- Thong bao két qua gian gidi quyét tqi
dia phuong)
Budc 5 | Chuyén vién Phong HCTP Tiép nhan két qua 44 gio
Budec 6 | Lanh dao S& Ky van ban trinh UBND tinh 8 gio
Budc 7 | Chuyén vién Phong HCTP Trinh UBND tinh 4 gidy
Bu6c 8 | UBND tinh UBND tinh quyét dinh 120 gioy
. Bo phan tiép nhan va tra két qua tai Trung | .. A1 Ao "
Bude 9 tAm PVHCC tinh Tiép nhan két qua 4 gio
. B6 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung S A Khong tinh thoi
BuGe 10| 2y PVHCC tinh Tra két qua gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 880 givr

3. Pang ky lai viéc nudi con nudi ¢ yéu tb nuée ngoai (1.003179)
- Thoi han gidi quyet: 05 ngay lam viée, ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tur:

Thur tu Pon vi/ Ngwdi thue hién Néi dung thue hién Thot gian thye
cong viec i ' : ‘ * hién
. B phén tiép nhan va tra két qua tai Trung | ..« A 1A "
Budce 1 tAm PVHCC tinh Ti€p nhan ho so 4 gio
Budc 2 | Chuyén vién Phong HCTP Xurly, tham dinh h6 so 28 g10
Budc 3 | Lanh dao So Phé duyét ho so 4 gioy
Budc 4 | Chuyén vién Phong HCTP Tiép nhan két qua 4 gio




:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngwdi thue hién Noi dung thuc hién Thot swan thye
cong viéc ) ) ) hién
. Bo phan tiép nhan va tra két qua tai Trung | . . . «. . Khéng tinh
Buoe 5 tam PVHCC tinh Tra ket qua thoi gian
Tong thoi gian giai quyét hd so 40 gio

4. Giai quyét viéc ngu’(‘)’i nwéc ngoai thwong tra ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nuéi (1.003160)

- Thoi han giai quyét: Tong thot gian giai quyet 1a 50 ngay:

+ S& Tu phap: 35 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

+ UBND tinh: 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so do S& Tu phép trinh
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién ti:

Thir tw

Pon vi/ Ngudi thue hién

N0i dung thuc hién

Thoi gian thue

cong viéc hién
. B phan tiép nhan va tra két qua tai Trung | .. A 1A .
Buoc 1 tam PVHCC tinh Ti€p nhan ho so 4 gio
Budéc 2 | Chuyén vién Phong HCTP Xu Iy, tham dinh ho so 260 gio
Budc 3 | Lanh dao So Phé duyét ho so 8 gior
Budc 4 | Chuyén vién Phong HCTP Trinh UBND tinh 4 gio
Bude 5 | UBND tinh UBND tinh phé duyét 120 gio
Budc 6 | Chuyén vién Phong HCTP Tiép nhan két qua 4 gio
, B0 phan tiép nhan va tra két qua tai Trung | . . . «. . Khoéng tinh
BUGCS | tam PVHCC tinh Tra két qua thoi gian
Téng thoi gian giai quyét ho so 400 gio

5. Thu tuc Cép gidy xac nhin cong din Viét Nam thwong tri khu viee bién gi¢i di diéu kién nhén tré em ciia nwéce lang
gieng cw tru ¢ Khu vue bién giéi lam con nuoi (2.002349)

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh (Dy kién thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc)

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:




:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngudi thue hién Noi dung thuc hién Thot slan thye

cong viec hién
. B6 phén tiép nhan va tra két qua tai Trung | .. A 1A "

Budce 1 tam PVHCC tinh Ti€p nhan ho so 4 g10

Budc 2 | Chuyén vién Phong HCTP Xurly, tham dinh h6 so 08 gi0

Budc 3 | Lanh dao So Phé duyét ho so 4 gioy

Budc 4 | Chuyén vién Phong HCTP Ti€p nhan két qua 4 gio

Budc 5 B0 phan tiép nhan va tra ket qua tai Tra két qua Khong tinh thoi gian

Trung tam PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét hd so

Dy kién 80 gio




Phu luc IT )
QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE
MQT CUA TRONG LINH VU'C NUOI CON NUOI THAM QUYEN GIAI QUYET UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
(Kem theo Quyet dinh so 2804 /OD-UBND ngay 28 thang 11 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

Ma so

TTHC Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC

STT | Tén Quy trinh

Quyét dinh s6 2734 /QD-UBND ngay 21 thang
Ghi vio S da N A N sigs | (2.002363) 11 nam 2023 cta Uy ban nhan dan tinh vé Cong
1 1Vao 50 dang nuot con Nuol Viee nuot con nuot da bd danh muc thi tuc hanh chinh duge stra doi, })0

duq\c_ gial quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc sung trong linh vuc Nuéi con nudi thudc thdm
ngoal quyén giai quyét cia UBND cap tinh/UBND cap
huyén/UBND cap xa




Phén I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

1. Ghi vao S0 dang nudi con nuéi viéc nudi con nuodi da dwgc gidi quyet tai co quan c6 thim quyén cia nwdc ngoai

(2.002363)
- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam
viéc
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh di¢n tu:
:l“hu’ t.l'f Pon vi/ Ngudi thue hién Noi dung thyc hién Thot slan thye
cong viec hién
- Kiém tra, huéng dan, hoan thién thong tin cia ngudi ndp
ho 50. Xéc nhan hinh thire ndop ho so: Truc tiép/hodc truc
tuyén/hoac qua dich vy buu chinh.
- Truong hop ho so day da, hop 18: Tiép nhan, cap nhat
’ Céng chirc Tu phap tai Trung tim HCC I trit ho so dién tir; chuyen can b thu 1y; giri Phiéu tiép B
Bude 1 £ . nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp hd so. Thu 2 gio
cap huyén Ao A g
1€ phi (néu co) .
- Truong hop ho so chwa day du, khong hop 16: Gui thong
bao cho nguéi ndp, hudéng dan bo sung, hoan thi¢n ho so
theo yéu cau.
- Kiém tra, xac minh ho so, du thao két qua giai quyet ljruc‘yr.lgh}-l(_yp lﬁléng
. o . , - Trinh lanh dao Phong xem xét, xac nhan du thao két qua xac minh. 2 glo
Budc 2 | Chuyén vién Phong Tu phép Truong hop xac
giai quyet . - 3
minh: 18 gi¢
Budc 3 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 2 giov
Budc 4 | Chuyén vién Phong Tu phép Ti€p nhan két qua 2 gio
Budc 5 | Chuyén vién Trung tam HCC huyén Tra két qua Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét hd so khong xic minh

Trong ngay lam
viéc




Thur tw
cong viéc

Pon vi/ Ngudi thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Tong thoi gian giai quyét hd so' xac minh

24 gio




Phuy luc 1T )
QuUY TRINH N(:)I~B(:), QUY TR‘IANH DIEN TAfT' GL&I QUYET THU TyC HAN}[ CHINH THEO CO CHE _
MOT CUA TRONG LINH VUC NUOI CON NUOI THAM QUYEN GIAI QUYET UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kem theo Quyet dinh so 2804 /OP-UBND ngay 28 thang 11 nam 2023 ciia Chu tich UBND tinh Thira Thién Huée)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT | Tén Quy trinh 'IIYEI?I-IS g Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC

Pang ky viéc nuo6i con nudi trong nudc (2.001263) . , . )
Quy¢t dinh s6 2734/QDB-UBND ngay 21 thang

— - : 11 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh vé
9 Dang ky lai viéc nudi con nuoi trong nude (2.001255) Cong bé danh muc thii tuc hanh chinh duge sira
doi, bo sung trong linh vuc Nubi con nudi

Giai quyét viéc ngudi nude ngoai cu tra ¢ khu vie | (1.003005) | thude tham qyyén gidi quyét cia UBND cap
3 | bién gidi nude lang giéng nhén tré em Viét Nam tinh/UBND céap huyén/UBND cap xa
lam con nudi




- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién t:

2

Phan I1. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ
1. Pang ky vi€c nudi con nudi trong nwac (2.001263)
- Thoi han gidi quyet: Tong thoi gian giai quyét 1a 30 ngay

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Nguoi thue hién Noi dung thuc hién Thot swan thye
cong viec ’ : ) hién
. Cong chic Tu phédp tai BO phan | ..z A 1A "
Buoc 1 TN&TKQ cp xi Ti€p nhan ho so 4 gio
Budc 2 | Cong chic Tu phap cap x& ) X? 13:” thflm fﬁnh 136 S0, e 224 gio
- Lay y kién ctia nhirtng nguoi li€én quan
Budc 3 | Lanh dao UBND xa Phé duyét ho so 8 gio
Budc 4 | Cong chirc Tu phap cap xa Ti€p nhan két qua 4 gio
. A . S C A Khéng tinh
Budc 5 | Cong chic Tu phép cap xa Tra két qua thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét ho so 240 gio

2. Dang ky lai viéc nudi con nudi trong nwoc (2.001255)
- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh di¢n tur:

Thur tw

Pon vi/ Ngudi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc

cong viéc hién
, Cong chiac Tu phap tai BO phan | ..z AT A "
Buoce 1 TN&TKQ cép xa Ti€p nhan ho so 4 gio
Budc 2 | Cong chire Tu phép cap x4 X1 Iy, tham dinh ho so 28 gio
Budc 3 | Lanh dao UBND xi Phé duyét ho so 4 gioy

Budc 4 | Cong chirc Tu phap cip x4

Tiép nhan két qua

4 gid




:l“hu’ t.l‘f Pon vi/ Ngudi thuc hién Noi dung thuc hién Thot gan thye
cong viec hién
. A . S s A Khéng tinh
Budc 5 | Cong chirc Tu phap cap xa Tra két qua thoi gian
Tong thoi gian giai quyét hd so 40 gio

3. Giai quyét viéc ngudi nwrée ngoai crr trit & khu vure bién giéi nwéc lang giéng nhan tré em Viét Nam 1am con nudi

(1.003005)

- Thoi han giai quyét: Tong thot gian giai quyet 1a 30 ngay:

+ UBND cap xa: 20 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

+ S& Tu phap: 10 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc van ban cia UBND cap x3
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tu:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/ Ngudi thue hién Noi dung thyc hién Thot slan thye
cong viec hién

, Cong chiac Tu phap tai BO phéan | ..z A 1A "
Buoce 1 TN&TKQ cép xi Tiép nhan ho so 4 gio
Budc 2 | Cong chire Tu phap cip x4 ) X}"r 15’3 }hémNdinh ho SO 144 gio

- Lay kién nhiing nguoi lién quan

Budc 3 | Lanh dao UBND cép xa Ky vin ban xin ¥ kién S¢ 4 gidy
Budc 4 | Chuyén vién Phong HCTP - So Tu phap | Xem xét cho ¥ kién 80 gio
Buéc 5 | Cong chirc Tu phap xa Tiép nhan két qua 8 gioy

. A . s c A Khéng tinh
Budc 6 | Cong chirc Tu phéap xa Tra két qua thoi gian

Tong thoi gian giai quyét hd so

240 givr
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Phu luc IV

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI PUQC BAN HANH, SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 2804 /QP-UBND ngay 28 thang 11 nam 2023 ciia Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

PHAN I. DANH MUC QUY TRINH

STT 'IIYEI'aI-T g Tén Quy trinh Quyét dinh cong b6 Danh muc TTHC
1. | 1.012019 | Céng nhan hoan thanh tap su hanh nghé céng chimg
o | 1.001071 | Pang ky tap su hanh nghé cong chimg
1.001446 Dang ky tap su lai hémh nghé cong ching sau khi cham
3. ' dut tap sy hanh nghé cong chimg . P .
Thay d0i noi tap sy hanh nghé cong chimg tir t6 chirc hanh Can cir Quy@t dinh s6 2698/Qb-UBND ngay 14
1.001125 nghé cong chimg nay sang t chirc hanh nghé cong chimg | thang 11 nam 2023 cta Chu tich Uy ban nhan dan
4. ' khéc trong cing mét tinh, thanh phd truc thudc Trung | tnh V€ vice cong b danh muc thu tyc hanh chinh
wong mai ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo
Thay d6i noi tap sy hanh nghé cong chung tur t8 chirc hanh | Sung trong linh vuc cong ching thude tham quyen
1.001153 nghé cong chung tai tinh, thanh phé tryc thudc Trung giai quyét ctia 6 Tu phap tinh Thira Thién Hue
5 ' uong nay sang to chire hanh nghé cong chung tai tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong khéc
6 | 1.001438 | Cham dut tap sy hanh nghé cong ching
1001721 Pang ky tham du kiém tra két qua tip sy hanh nghé cong
! ' chiing




PHAN II. QUY TRINH NOI BO
1. Cong nhan hoan thanh tip sw hanh nghé cong chimg (1.012019)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ngwdi thue hién

N§i dung cbng viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

- BO phan TN&TKQ cua S Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, hoan thién thong tin ciia nguoi nop
ho so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc tié'p/hoéc truc
tuyén/hodc qua dich vu buu chinh.

- Truong hop ho so day di, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat
Iuru trir hd so dién ti; chuyen can bo thu ly; gui Phiéu tiép
nhén ho so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so. Thu 18
phi (néu co).

- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 18: Guri thong
bao cho ngudi ndp, huéng dan bod sung, hoan thién ho so
theo yéu cau.

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chuc;

04 gi0 lam vige

Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thu 1y ho

Budc 2 | Lanh dao Phong B6 tro tu phép <o 02 g10 lam viée
- Xem xét, tham tra, xur ly ho 50, du thao két qua giai
quyét.(Du thao van ban tu choi, néu ro ly do)

Bude 3 | Chuyén vién Phong B6 tro tu phdap | - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyen 66 gio lam vigc

nguoc vé Bo phan mot ctra (kém vin ban hudng dan,
néu rd 1y do, ndi dung bod sung...)




Budc 4 | Lanh dao Phong Bo trg tu phép Xem xét két qua xir 1. 02 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S¢ Tu phap Phé duyét két qua 04 gio lam viéce
- Vio s6 vin ban, dong dau, ky s6 (néu co), photo.
Budc 6 | Bo phan Van thu S¢ Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gio lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
B6 phan TN&TKQ cta S¢ Tu phap | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Buge 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chirc. Khong quy dinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio' lam viéc

2. Ping ky tip sw hanh nghé cong chimg (1.001071)

- Thoi han giai quyét:

+ Trudng hop ngudi dang ky tap su tu lién hé duoc voi té chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sy thi thoi han giai
quyét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

+ Truong hop nguoi dang ky tap su dugc S¢ Tu phap bd tri tip su va dang ky tap su hanh nghé cong chimg thi thoi han
giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhéan da ho so hop 1€.

- Quy trinh ndi ba:

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Buoc 1

- Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc;

- S6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so
nép triec tuyén) cho S& Tu phap va chuyén
cho Phong chuyén moén xir ly.

04 gio lam viée




Budc 2

Lanh dao Phong B tro tu phap

Phén cong Chuyén vién phu trach kiém tra,
thu 1y ho so

02 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

Trwong hgp nguwoi dang ky tip sw tw lién
hé dwoc véi to chirc hanh nghé céng
chirng nhdn tap su:

- Xem xét, thiAm tra, xt Iy ho so, dy thao
két qua giai quyét.(Du thdo vin bdn tir
chéi, néu ré 1y do)

- Truong hop can bo sung, hoan thién ho
SO, chuyén nguoc vé Bo phan mot cura
(kém vin ban huéng dan, néu 1 1y do, nodi
dung bo sung...)

42 gio lam vige

Truwong hop ngwoi dang ky tap sw dwoc So
Tw phdp bé tri tip sw:

- Xem xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong
chiig nhan tap su.

- Xem xét, thim tra, xir ly hd so, du thao
két qua giai quyét.(Dw thdo vin ban tir
chéi, néu ré Iy do)

- Trudng hop can bod sung, hoan thién ho
s0, chuyén nguoc vé Bo phan mot cira (kém
vin ban huéng dan, néu rd 1y do, nodi dung
bo sung...)

- 66 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong B tro tu phap

Xem xét két qua xir 1y.

02 gi¢ lam viéc

Budce 5

Lanh dao S& Tu phap

Phé duyét két qua

04 gi6 lam viée

Budc 6

B6 phan Van thu S¢ Tu phéap

- Vao s0 van ban, dong dau, ky s6 (néu co),

02 gi¢ lam viéc




photo.

- Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy)
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

B phan TN&TKQ ciia S& Tu php tai | --0c 1han trén phan mem mot cua; Khéne auy dinh
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | ~ 118 ket qua gidai quyét TTHC cho ca Equy &

Budc 7
nhan/to chtec.

Tong thoi gian giai quyét TTHC trong truong 56 gio' lam viéc
hop ngudi dang ky tap su tw lién hé tap suw
Tong thoi gian giai quyét TTHC trong truong
hop ngwoi diang ky tip sw dé nghi S¢ Tw phap
bo tri tap suw

3. Piing ky tap su lai hanh nghé cong chimg sau khi chim dit tip sw hanh nghé cong ching (1.001446)

80 gio lam viéc

- Thoi han giai quyét:

+ Trudng hop ngudi ding ky tap su tu lién hé duoc voi t6 chirc hanh nghé cong ching nhan tip sy thi thoi han giai
quyét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

+ Truong hop ngudi dang ky tap su dugc S¢ Tu phap bd tri tip su va dang ky tap su hanh nghé cong chimg thi thoi han
giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.

- Quy trinh ndi bd:

Thu’ t.“f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cbng viéc Thoi gian thue hién
cbng viéc : < : :

- Bo phan TN&TKQ cia SO Tu |- Ki,ém tra, huéng dan, tiépqnhéln hé so, giri
phéap tai Trung tdm Phyc vy hanh | phi€u hen tra cho ca nhan/t6 chuc;

chinh cong tinh - S6 héa hod so, chuyén ho so trén phan mém
- B phan HC-TH cua Trung tam | mot cira va hé so gidy (trir trieong hop ho so

Budc 1 04 gio lam viéc




Phuc vu hanh chinh cong tinh.

nép trwec tuyén) cho S Tu phap va chuyén
cho Phong chuyén mon xtur 1y.

Budc 2

Lanh dao Phong B tro tu phap

Phéan cong Chuyén vién phy trach kiém tra,
thu 1y ho so

02 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién Phong B6 tro tu phap

Truong hop ngwoi dang ky tdp sw tw lién
hé dwoc véi t6 chivc hanh nghé céng
chirng nhdn tap su:

- Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao két
qua giai quyét.(Dy thdo vin ban tir choi,
néu rd ly do)

- Truong hop can bo sung, hoan thién ho
50, chuyén nguoc vé Bo phan mot cira (kém
van ban huéng dan, néu rd 1y do, noi dung
b sung...)

42 gio lam vige

Truwong hop ngwoi dang ky tdp sw dwoc So
Tw phdp bé tri tip su:

- Xem xét, chi dinh t6 chic hanh nghé cong
chirng nhan tap su.

- Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao két
qua giai quyét.(Dy thdo vin ban tir choi,
néu rd ly do)

- Trudng hop can bo sung, hoan thién ho
s0, chuyén ngugc vé Bo phan mot cira (kém
vin ban huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung
bd sung...)

66 g10 lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong B tro tu phap

Xem xét két qua xir 1y.

02 gi¢ lam viéc
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Budc 5 | Lanh dao So Tu phép

Phé duyét két qua

04 g10 lam viée

Budce 6 | BO phan Van thu S¢ Tu phap

- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sé (néu co),
photo.

- Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy)
cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh.

02 gio lam viée

Bd phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap
Budce 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

- Xac nhan trén phén mém mot clra;
-Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 churc.

Khong quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC trong
truwong hgp nguwoi dang ky tap su tw lién hé
tap su

56 gio l1am viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC trong
truong hop nguoi dang ky tap sy dé nghi So
Tw phap bo tri tap suw

80 gio lam viéc

4. Thay ddi noi tip sw hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé cong chirng nay sang to chirc hanh nghé cong

chirng khac trong cliing mét tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong (1.001125)

- Thoi han giai quyét:

+ Truong hop nguoi tap su tu lién hé tap su duoc véi to chirc hanh nghé cong chimg khac nhan tap su thi thoi han giai quyét
14 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Giay dé nghi thay doi noi tap su hanh nghé cong chiing;

+ Truong hop ngudi tip su khong tu lién hé duoc noi tap sy moi va dé nghi S¢ Tu phap bd tri noi tip sy méi thi thoi

han giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhan dugc Gidy dé nghi thay d6i noi tap sy hanh nghé cong ching.

- Quy trinh ndi ba:
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Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

Noi dung cbng viéc

Thaoi gian thue hién

Budc 1

- B0 phan TN&TKQ cua S¢ Tu
phap tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cta Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, g
phiéu hen tra cho c4 nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir truong hop hé so
nép trwec tuyén) cho S Tu phap va chuyén
cho Phong chuyén mon xtr 1y.

04 g10o lam viée

Budc 2

Lanh dao Phong Bo tro tu phap

Phan cdng Chuyén vién phy trach kiém tra,
thy 1y ho so

02 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Phong Bo tro tu phap

Truwong hgp ngwoi dang ky tdp sw tw lién
hé dwoc véi t6 chivc hanh nghé céng
chirng nhdn tap su:

- Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao két
qua giai quyét.(Dy thdo vin ban tir choi,
néu rd ly do)

- Trudong hop can bod sung, hoan thién hod
s0, chuyén nguoc vé B phan mot cira (kém
van ban huéng dan, néu 1o 1y do, noi dung
b sung...)

26 gio lam viée

Trwong hop ngwoi dang ky tdp sw dwoc So
Tw phdp bé tri tip su:

- Xem xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong
chirng nhan tap su.

- Xem xét, tham tra, x{r ly ho so, du thao két
qua giai quyét.(Dy thdo vin ban tir choi,
néu ro ly do)

66 gi0 lam viéc
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- Truong hop can ‘bc;) sung, hoan thién ho
so, chuyén nguc_rcNVé B6 phan mét cura (kém
van ban huong dan, néu rd 1y do, ndi dung
b0 sung...)
Budc 4 | Lanh dao Phong Bo trg tu phap Xem xét két qua xir 1y, 02 gio lam viée
Budc 5 | Lanh dao S& Tu phap Phé duyét két qua 04 gio lam viée
- Vo s6 vin ban, dong dau, ky sé (néu co),
photo.
Budc 6 | B phan Van thu S¢ Tu phéap - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) 02 gio lam viée
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.
B phan TN&TKQ ctia S& Tu phap | - Xéc nhan trén phin mém mot cira;
Budce 7 | tai Trung tm Phyc vy hanh chinh | -Tra két qua giai quyét TTHC cho ca Khong quy dinh
cong tinh nhan/to chic.
Tong thoi gian gidgi quyét TTHC trong 40 gio' lam viéc
truwong hgp nguwoi dang ky tap su tw lién hé
tap su lai
Tong thoi gian gidgi quyét TTHC trong 80 gio' lam viéc
truong hop nguoi dang ky tap sy dé nghi So
Tuw phap bo tri tap su lai

5. Thay d6i noi tap sw hanh nghé cong ching tir to chirc hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong nay sang to chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong khac (1.001153)
a) Thoi han giai quyét:
- Thoi han dé So Tu phap noi nguoi tap su da ding ky tap su ra quyét dinh xoa ding ky tap su 1a 05 ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan duoc gidy dé nghi cia ngudi tap su.
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- Théi han dé S6 Tu phap noi nguoi tap su chuyén dén thuc hién viéc dang ky tap su:

+ Trudng hop ngudi ding ky tap su tu lién hé duoc voi té chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sy thi thoi han giai
quyét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

+ Trudng hop nguoi dang ky tap su duge S& Tu phap bd tri tap sy va dang ky tp su hanh nghé cong chtng thi thoi han

giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.

b) Quy trinh ndi ba:

- Déi v6i S6¢ Tu phdp noi da ding ky tdp su, thoi han gidi quyét la 05 ngay lam vige ké tir ngay nhin dwoc gidy dé
nghi ciia nguoi tdp su.

i A . Thai gian
Th“ t.l‘f DPon vi/nguoi thue hién N§i dung cbng viéc gm
cong viéc thuc hién
- B phan TN&TKQ cita S& Tur phap tai - Kler}l tra: hu’gng ’de%n, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra
; \ , . cho ca nhan/to chuec; e
, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh PO PO ) N . .| 04giolam
Budc 1 oA , R - S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat ctra va A
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm Phuc |, x A \ ; p . X \ viee
. , N hoé so giay (trwe trieong hop ho so nop truc tuyén) cho So
vu hanh chinh cong tinh. .o 2 \ A A o 1o
Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mon xtr 1y.
Buée 2 | Lanh dao Phong B8 tro tir phap Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thy Iy ho so | 02 %lli(gclam
, . - Xtr Iy ho so. 10 13
Budc 3 | Chuyén vién Phong B6 tro tu phap yq p A p 26 gl.(f lam
- Dy thao két qua giai quyét. viee
Budc 4 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap Xem xét két qua xu ly. 02 %lli(gclam
Bude 5 | Lanh dao S& Tu phép Phe duygt ket qua 04 %li‘g:am
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- Vao s van ban, dong dau, ky sd (néu c6), photo. 02 oids lim
Budc 6 | B phan Van thu S¢ Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung %iéc
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. i
Buge 7 | B0 phan TN&TKQ ciia S6 Tuw phép tai | - Xéc nhén trén phan mém mot cua; Khong quy
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chuc. dinh gio
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 40 i
ong thoi gian giai quyé lam vige

- Doi vdi trwomg hop S¢ Tw phdp noi chuyén dén, thoi han gidi quyét:

(i) Truong hop ngudi dang ky tap su tu lién hé duoc véi to chirc hanh nghé cong chimg nhan tap su thi thoi han giai
quyét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

(ii) Truong hop nguoi dang ky tap su duge S¢ Tu phap bd tri tip sy va ding ky tap sy hanh nghé cong chung thi thoi
han giai quyét 1a 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

Thur tw

A Pon vi/nguoi thue hién N¢i dung cong viéc Thoi gian thyc hi¢n
cong viée g i : :

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, giri

- Bo phan TN&TKQ cua So Tu phiéu hen tra cho c4 nhan/t6 chc;

phéap tai Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 1 | chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- S6 héa hod so, chuyén ho so trén phan mém
mot ctra va ho so gidy (trir triwong hop hé so
nép triee tuyén) cho So Tu phap va chuyén
cho Phong chuyén mon xu ly.

04 gio lam viéc

Phan cong Chuyén vién phu trach kiém tra,
thu Iy ho so
Trwong hgp ngwoi dang ky tdp sw tw lién

Budc 3 | Chuyén vién Phong Bé tro tuw phap | hé dugc véi té chirc hanh nghé cong
chirng nhdn tdap su:

Budc 2 | Lanh dao Phong B6 tro tu phép 02 gio lam viéc

42 gio lam viée
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- Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao két
qua giai quyét.(Dy thdo vin ban tir choi,
néu ro ly do)

- Trudng hop can bd sung, hoan thién ho
s0, chuyén ngugc vé Bo phan mot cira (kém
vin ban huéng dan, néu 1 1y do, ndi dung
bd sung...)

Trwong hop ngwoi dang ky tdp sw dwoc So
Tw phdp bé tri tip su:

- Xem xét, chi dinh t6 chtc hanh nghé cong
chirng nhan tap su.

- Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két
qua giai quyét.(Dy thdo vin bdn tir choi,
néu rd ly do)

- Trudng hop can bd sung, hoan thién ho
s0, chuyén nguogc vé Bo phan mot cira (kém
vin ban huéng dan, néu 1 1y do, noi dung
bd sung...)

66 gi0 lam viée

Budc 4 | Lanh dao Phong Bo trg tu phap Xem xét két qua xir 1y, 02 gio lam viée

Budc 5 | Lanh dao So Tu phap Phé duyét két qua 04 gid lam viéc
- Vao s6 vin ban, dong dau, ky sb (néu co),
photo.

Budce 6 | B phan Van thu S¢ Tu phap - Chuyén két qué (ban dién tir va ban gidy) 02 gio lam viéc
cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

B¢ phan TN&TKQ cita S& Tu phap | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budc 7 | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | -Tra két qua giai quyét TTHC cho ca Khong quy dinh

cong tinh

nhan/td chiec.
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Tong thoi gian gidgi quyét TTHC trong
truong hgp nguoi diang ky tap su tw lién hé

tap sw

56 gio’ lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC trong
truwong hop nguwoi dang Ky tap sw dé nghi S¢
Tuw phap bo tri tap sw

80 gio l1am viéc

6. Cham dut tap sw hanh nghé cong chimg (1.001438)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc bao cdo cua td chire hanh nghé cong chung.

- Quy trinh ndi1 ba:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

N§i dung cbng viéc

Thaoi gian
thue hién

- BO phan TN&TKQ cua S¢ Tu phap tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen
tra cho ca nhan/to chuc;

Bute 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh SE hia 1 s chuvin b sqr trén ohin mbm mét cita vé 04 gio
udce . - N a
- B6 phan HC-TH ciia Trung tam Phuc | _ 5 0 héa ho so, chuyen ho so A‘tren phan mém r?(_)t cUava | 4 viac
. , N ho so giay (trur trieong hop ho so nop truc tuyén) cho SO
vu hanh chinh cong tinh. T 2 . A A LT
Tu phap va chuyén cho Phong chuyén mon xir 1y.
. Phéan cong Chuyén vién phu trach kiém tra, thy 1y ho 02 gio
Budce 2 | Lanh dao Phong Bo trg tu phap N
SO lam viéc
- Xem xét, tham tra, xi ly hd S0, du thao két qua giai
quyeét.(Du thao van ban tuir choi, néu ro ly do) 26 gic
Budc 3 | Chuyén vién Phong B6 tro tu phap - Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén o
2 > A 1A ar \ -1 , X lam viéc
nguoc vé B§ phan mat cua (kém van ban huong dan,
néu r0 1y do, ndi dung bo sung...)
: Xem xét két qua xir 1y. 02 gio
Budc 4 | Lanh dao Phong B6 tr¢ tu phap

lam viéc
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, N 7 , Phé duyét két qua 04 gio
Budce 5 | Lanh dao S¢ Tu phap N
lam viéc
- Vao s van ban, dong dau, ky sd (néu cb), photo. 02 gid
Buéce 6 | B phan Van thu So Tu phap - Chuyen ket qua (bdn dién ti va ban gidy) cho Trung | 13 .
A \ P A am viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budce 7 Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phdp tai | - Xac nhén trén phr:in mém mot clra; Khong quy
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic. dinh gi&
2 . 40 gio 12
Tong thoi gian gidi quyét TTHC %liécam
7. Ping ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chirng (1.001721)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
- Quy trinh ndi1 ba:
Thir tw Thaoi gian

cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viéc

thuc hién

- BO phan TN&TKQ cta S¢ Tu phap tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 churc;
- SO hoa ho so, chuyén hod so trén phan mém mdt cura

Budc 1 o . A RO . X . g . Y 04 gio lam viéc
- B§ phén HC-TH cua Trung tam Phuc | va ho so gidy (trir trwong hop ho so ndp truc tuyén)
vu hanh chinh cong tinh. cho S& Tu phép va chuyén cho Phong chuyén mon xtr
ly.
Budc 2 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap félan cong Chuyén vién phy trach kiém tra, thy Iy ho 02 gio lam viéc
- Xem x¢t, tham tra, xur 1y ho s0, du thao két qua giai
Budc 3 | Chuyén vién Phong B trg tu phap quyét.(Dy thao van ban tir choi, néu ro ly do) 106 gio lam vige

- Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén
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nguoc vé BO phan mot cura (kém van ban hudéng dan,
néu r0 1y do, ndi dung bo sung...)

Budc 4 | Lanh dao Phong B6 tro tu phap Xem xét két qua xu ly. 02 gio lam viéc
Buée 5 | Lanh dao S& Tu phép Phé duygt ket qua 04 gio 1am vige
- Vao s van ban, dong dau, ky sé (néu cb), photo.
Buéc 6 | BO phan Van thu S¢ Tu phap - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung | 02 gio lam viée
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Busce 7 | BO phan TN&TKQ ciia S¢ Tu phap tai | - Xac nhén trén phan mém mot cua; 7 Khong quy dinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/to chirc. glo

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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